
Об обеспечении безопасности и 
антитеррористической защиты  в ГБСУСОН 
«Ставропольский краевой геронтологический центр»


В соответствии с требованиями Федерального Закона Российской Федерации от 6 марта 2006 года  № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», положениями Указа Президента Российской Федерации «О мерах по противодействию терроризму» от 15 февраля 2006 года  № 116, постановления Правительства Российской Федерации «О мерах по противодействию терроризму» от 06 июня 2007 года № 352, требований «Инструкции по организации обеспечения безопасности учреждений министерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края от террористических и других экстремистских угроз»  и в целях предупреждения и пресечения противоправных посягательств на жизнь и здоровье граждан и административных правонарушений на территории учреждения, а также подготовки должностных лиц и работников к действиям по защите от опасностей, возникающих при угрозе террористического акта и обучения персонала  действиям  в экстремальных условиях
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.В целях безопасного функционирования установить в ГБСУСОН «Ставропольский краевой геронтологический центр» (далее - учреждение) режим безопасности и антитеррористической защиты.
1.1. Общее руководство обеспечением безопасности и антитеррористической защиты в учреждении осуществляю лично.
1.2. Организацию и проведение работы по обеспечению безопасности и мер антитеррористической защиты, в целом в учреждении, возложить на инженера по ГО и ЧС Маслова В.В.
1.3. Организацию и проведение работы по обеспечению безопасности  в подразделениях возложить на руководителей структурных подразделений.
2.Установить в учреждении пропускной и внутриобъектовый режим        для чего:
2.1.Определить посты физической охраны:
- Пост № 1- вход (въезд) через проходную на территорию учреждения, стационарный  круглосуточный,  один охранник.
- Пост № 2  -  территория учреждения в пределах периметра, передвижной мобильный, круглосуточный,  один охранник.
- Пост № 3 - главный вход в административно-жилой корпус, стационарный круглосуточный,  один охранник.
2.2. На договорной основе привлечь группы быстрого реагирования ФГКУ УВО ВНГ России с использованием технических средств тревожной сигнализации (кнопки тревожной сигнализации), КТС разместить:
- на посту № 1 - переносная;
- на посту № 3 - стационарная;
- на круглосуточных медицинских постах в отделениях - переносные.
2.3. Установить инженерные и видео средства обеспечения безопасности:
- автоматические ворота на посту №1;
- средства контроля доступа на посту №1;
- видеокамеры уличные и внутренние.
2.4. В целях исключения несанкционированного доступа и  нахождения на территории и в зданиях учреждения посторонних лиц и автотранспорта, установить следующий порядок пропуска на территорию:
- прием посетителей ежедневно в рабочие дни с 08:00 до 19:30;
- прием посетителей в выходные и праздничные дни с 09:00 до 20:00;
- прием лиц, посещающих учреждение по служебной необходимости, в рабочие дни с 08:00 до 16:30.
Порядок допуска работников, посетителей и автотранспорта  учреждения изложить в Положении и Инструкции по организации пропускного и внутриобъектового режима. 
Категорически запрещается допуск на территорию учреждения лиц, осуществляющих оптово-розничную торговлю и другую   предпринимательскую деятельность.
3. Инженеру по ГО и ЧС Маслову В.В.:
   3.1. Совместно с руководством частного охранного предприятия осуществлять постоянный контроль за  организацией работы сотрудников охранного предприятия, строгого выполнения ими требований пропускного и внутриобъектового режима.

3.2. Обеспечить действенность и периодическую проверку схем оповещения  и сбора работников учреждения, в т.ч. в нерабочее время, в выходные и праздничные дни.
3.3. Ежеквартально проводить корректировку списков автомобильного транспорта для проезда на территорию учреждения, изменения своевременно доводить до сотрудников охраны.
3.4. Ежемесячно проверять работоспособность переносных кнопок тревожной сигнализации и вызова сотрудников управления вневедомственной охраны  ВНГ РФ (групп быстрого реагирования).
3.5. Осуществлять систематическую проверку исправности внутренних запоров на входных дверях в здания, состояние ограждения учреждения и работоспособности системы видеонаблюдения.
3.6. Ежеквартально проверять работоспособность локальной объектовой системы громкоговорящей связи  и оповещения.
3.7. Не реже 1 раза в полугодие планировать и проводить информирование получателей социальных услуг и работников о правилах поведения при обнаружении взрывоопасного предмета, угрозе захвата заложников и других чрезвычайных ситуаций.

4. Руководителям структурных подразделений

4.1. Довести до сведения подчиненных  рекомендации по основам защиты от террористических актов и действиям в экстремальных ситуациях.

4.2. Организовать в отделениях ежедневный осмотр мест общего пользования (холлы, вестибюли, коридоры, балконы, кухни, туалеты, душевые) на предмет наличия посторонних и бесхозных вещей и предметов.

4.3. Обеспечить контроль за находящимися на территории отделения посетителями, особенно в выходные дни и вечернее время.
5. Заместителю директора Копылову Ф.В.:
5.1. Организовать систематический контроль за состоянием систем жизнеобеспечения, объектов электро и водоснабжения, связи, пищеблока, прачечной, исключить доступ посторонних лиц в подвальные и чердачные помещения.
5.2. Организовать на территории центра, своевременную уборку снега, вывоз мусора, контроль состояния  и доступности подъездных путей к зданиям и сооружениям.
         5.3. Организовать строгий контроль процесса разгрузки и складирования продовольствия, вещевого имущества, строительных материалов, завозимых поставщиками, с целью исключить закладку в складских помещениях взрывных (СВУ) устройств.
       5.4. Ежеквартально осуществлять запрос в организации, осуществляющие все виды поставок и оказывающих услуги по предоставлению информации об автотранспорте поставщиков.

5.5. Исключить прием на работу  в качестве  технического персонала для проведения ремонтов, какого-либо другого обслуживания, непроверенных и подозрительных лиц, лиц, не имеющих регистрации на проживание в РФ.
 
6. Утвердить прилагаемые:
       - Положение об организации охраны и антитеррористической защиты в ГБСУСОН «Ставропольский краевой геронтологический центр».
         - План мероприятий по противодействию терроризму и предупреждению террористических актов.
- Памятка по противодействию террористической угрозе и действиям в экстремальных ситуациях.
- Обязанности (инструкцию) лица, ответственного за обеспечение безопасности и  антитеррористической защиты в учреждении.
- Инструкция дежурному  персоналу по действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта.
- Инструкция работникам по действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта.
- Инструкция по организации пропускного и внутриобъектового режима в учреждении.
- Инструкция по организации обеспечения безопасности от террористических и других экстремистских угроз.
- Должностная инструкция частного охранника поста №1, № 2, №3 по выполнению требований пропускного и внутриобъектового режима на объекте.
7. Всем работникам проявлять бдительность и ответственный подход к соблюдению правил и норм безопасности. При обнаружении посторонних лиц, транспортных средств, подозрительных предметов в зданиях и  на территории  немедленно принять меры безопасности, поставить в известность администрацию, в случае крайней необходимости проинформировать правоохранительные органы и дежурные службы  по т. 02, 102, 112.
        8. Для проведения первоочередных мероприятий и выработке решений  по обеспечению безопасности в учреждении  назначить оперативную группу в составе:
руководитель  -   возглавляю лично
члены группы -   заместитель директора  Калядина Е.А.
                         -   заместитель директора  Копылов Ф.В.
     -  заместитель директора  Одина Н.А.
     -  инженер по ГО и ЧС      Маслов В.В.
                          -    начальник хоз. отдела  Шавернев А.А.
  9. Приказ директора ГБСУСОН «Ставропольский краевой геронтологический центр» от 14.01.2016 № 20-ПР «Об обеспечении безопасности и антитеррористической защиты» считать утратившим силу.
           10. Контроль за исполнением  настоящего приказа оставляю за собой.
Директор                                                                                               К.Э. Больбат
Приказ визируют:
юрисконсульт                                                                            Е.Ю. Павлова
Проект приказа подготовил
инженер ГО ЧС   В.В.Маслов
___________________________________________________________________
С приказом ознакомлены:
Заместитель директора                                                             Е.А.Калядина
Заместитель директора                                                             Ф.В.Копылов
Заместитель директора                                                             Н.А.Одина
Заведующий отделением                                                          В.С.Вовкодав 
Заведующий отделением                                                         В.А.Мирошниченко
Заведующий отделением                                                          И.И.Балакирева
Заведующий отделением                                                           Н.В.Самарская
Заведующий отделением                                                          Е.С.Козырева 
Начальник хозяйственного отдела                                           А.А.Шавернев                      
Шеф-повар                                                                                  М.Г.Якуба
Заведующий прачечной                                                             О.В.Жеребятьева
                                                            Приложение к приказу
                                                                          директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                                             «09» января 2018 года  № 5-ПР    
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОХРАНЫ И АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ  В ГБСУСОН «СТАВРОПОЛЬСКИЙ КРАЕВОЙ ГЕРОНТОЛОГИЧЕСКИЙ ЦЕНТР»

1. Общие положения
 
1.1. Настоящее положение разработано в целях усиления безопасности жизнедеятельности учреждения, пресечения возможных террористических акций, предупреждения противоправных посягательств и административных правонарушений на охраняемом объекте и содействия созданию условий по обеспечению охраны жизни и здоровья проживающих  и персонала.
 
1.2. Безопасное функционирование учреждения заключается в создании условий, при которых осуществляется плановая работа персонала учреждения по социальному обслуживанию граждан, необходимое функционирование систем жизнеобеспечения, соблюдение установленного внутреннего распорядка.
 
1.3. Задача руководства учреждения заключается в создании условий, при которых не нарушались бы основные нормы безопасности (противопожарные, строительные, санитарно-эпидемиологические и т.д.).
 
1.4. Для учреждения актуальны следующие мероприятия по обеспечению безопасности:

Охранные:  Обеспечение контрольно-пропускного и внутриобъектового  режима;  охрана имущества центра;   контроль состояния технических средств охраны (ТСО);  обеспечение порядка при проведении массовых мероприятий.

Организационно-технические: контроль состояния и техническое обслуживание пожарной сигнализации и системы оповещения о пожаре. 
контроль состояния и техническое обслуживание «тревожной кнопки»;       
контроль состояния и техническое обслуживание  системы видеонаблюдения. 
Профилактические:  проведение тренировок с персоналом  по действиям при ЧС;  периодические осмотры охраняемого объекта; 
взаимодействие с правоохранительными органами и общественными организациями.
       2. Обеспечение охраны объекта


2.1.Ответственность за обеспечение антитеррористической защиты учреждения несет его руководитель.

2.2. Подразделение охраны несет ответственность согласно договору на охрану объекта.

2.3. Под охраной объекта подразумевается комплекс мер, направленных на своевременное выявление угроз и предотвращение нападения на учреждение, совершения террористического акта, других противоправных посягательств в том числе экстремистского характера, а также возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.4. Охрана учреждения осуществляется сотрудниками охранного предприятия (ОП), а также с помощью технических средств, посредством вывода сигналов тревоги на  пульт   централизованной охраны (ПЦО) территориальных ОВО. 

2.5. Организация службы по охране объекта
    2.5.1. Подразделение охраны в соответствии с условиями договора обеспечивает:
- пропускной и внутриобъектовый режимы, взаимодействие  с администрацией;                                                        
-  охрану объекта, материальных ценностей, выставление постов и маршрутов патрулирования согласно дислокации, контроль за действиями персонала, посетителей и проживающих, охрану общественного порядка и пресечение правонарушений в зоне постов и маршрутов патрулирования в рамках своей компетенции;
- реагирование на сигналы срабатывания средств автоматической пожарной сигнализации и тревожной сигнализации;
-  пресечение несанкционированных проникновений на охраняемый объект;
-  участие в локализации и ликвидации возникших ЧС, в том числе вследствие диверсионно-террористических акций.

 2.5.2. Контроль за несением нарядом службы по охране объекта осуществляется должностными лицами подразделения охраны и органов внутренних дел, руководителями объекта в соответствии с требованиями руководящих и иных регламентирующих документов.

2.5.3. В компетенцию сотрудника охраны входит:
- проверка документов и пропусков у лиц проходящих на охраняемый объект;
- проведение в установленном порядке досмотра (осмотра) вещей, задержание (недопущение прохода) нарушителей пропускного режима, а также лиц, пытающихся незаконно вывезти-ввезти (вынести-внести) оружие, боеприпасы, взрывные устройства, взрывчатые вещества, запрещенные предметы;
-  контроль за работой приборов охранной, охранно-пожарной и тревожной сигнализации установленных на КПП;
-  сообщение о срабатывании сигнализации непосредственному начальнику, а при необходимости в подразделение охраны, орган внутренних дел, пожарную охрану;
- принятие мер к задержанию (в рамках установленных полномочий) правонарушителей;
-   участие в ликвидации пожара, предупреждении угрозы взрыва.



3. Разрабатываемая документация

В целях организации надежной антитеррористической защиты объекта рекомендуется иметь следующие документы:-  положение об организации охраны и защиты объекта (утверждается руководителем учреждения, подписывается ответственным лицом учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта);                                                      
-     инструкцию по пропускному и внутриобъектовому режиму (утверждается руководителем учреждения, подписывается ответственным лицом учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта, согласуется с руководителем подразделения охраны и доводится всем сотрудникам объекта);
-  паспорт безопасности и антитеррористической защищенности объекта (утверждается руководителем учреждения, подписывается ответственным лицом учреждения за выполнение мероприятий по гражданской обороне и предупреждению ЧС, согласуется с территориальным подразделением МЧС, с территориальными подразделениями ОВД, УФСБ);
-  схему оповещения сотрудников, привлекаемых к мероприятиям по предотвращению или устранению последствий внештатных ситуаций;
- функциональные обязанности должностного лица учреждения ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта (утверждаются руководителем учреждения).

4. Меры инженерно-технической укрепленности

4.1. Инженерно-техническая укреплённость объекта - это совокупность мероприятий, направленных на усиление конструктивных элементов зданий, помещений и охраняемых территорий, обеспечивающее необходимое противодействие несанкционированному проникновению (случайному проходу) в охраняемую зону, взлому и другим преступным посягательствам.

4.2. Основой обеспечения надежной защиты объекта от угроз террористического характера и иных посягательств экстремистского характера является их надлежащая инженерно-техническая укреплённость в сочетании с оборудованием данного объекта системами охранной и тревожной сигнализации.

  4.3. Ограждение должно исключать случайный проход людей (животных), въезд транспорта или затруднять проникновение нарушителей на охраняемую территорию объекта, минуя главный вход (контрольно-пропускной пункт, калитки, ворота и другие официальные проходы).

4.4. Ворота устанавливаются на автомобильных въездах на территорию объекта. По периметру территории охраняемого объекта могут устанавливаться как основные, так и запасные или аварийные ворота.
Ворота с электроприводом и дистанционным управлением должны оборудоваться устройствами аварийной остановки и открытия вручную на случай неисправности или отключения электропитания.

4.5. Входные двери объектов должны быть исправными, хорошо подогнанными под дверную коробку и обеспечивать надежную защиту помещений объекта. Входные наружные двери, по возможности, должны открываться наружу.
        4.6.Оконные конструкции (окна, форточки, фрамуги) во всех помещениях охраняемого объекта должны быть остеклены, иметь надежные и исправные запирающие устройства. Оборудование оконных конструкций не должно противоречить требованиям Правил пожарной безопасности в Российской Федерации.

5. Защита персонала и получателей социальных услуг

Для оперативной передачи сообщений на ПЦО ОВО  о противоправных действиях в отношении персонала или проживающих объект  оборудован устройствами тревожной сигнализации (ТС):  радиокнопками, радиобрелками.
Система тревожной сигнализации организуется «без права отключения". Ручные устройства ТС  размещены в местах незаметных для посетителей.

6. Применение систем охранного видеонаблюдения.


6.1. Системы охранного видеонаблюдения обеспечивают передачу визуальной информации о состоянии охраняемых зон, помещений, периметра и территории объекта в помещение охраны. Применение охранного видеонаблюдения позволяет в случае получения извещения о тревоге определить характер нарушения, место нарушения, направление движения нарушителя, определить оптимальные меры противодействия и своевременно подать сигнал тревоги в органы внутренних дел.

 6.2. На объекте оборудованы видеокамерами:
- КПП; главный вход и эвакуационные выходы; столовая; концертный зал, коридоры жилых корпусов.

    7. Применение системы оповещения

7.1.Система оповещения на охраняемом объекте и его территории создается для оперативного информирования людей о возникшей или приближающейся внештатной ситуации (аварии, пожаре, стихийном бедствии, нападении, террористическом акте) и координации их действий.

  7.2. Оповещение людей, находящихся на объекте, осуществляется с помощью технических средств, которые  обеспечивают:
-    подачу звуковых и/или световых сигналов в здания и помещения, на участки территории объекта с постоянным или временным пребыванием людей;
-  трансляцию речевой информации о характере опасности, необходимости и путях эвакуации, других действиях, направленных на обеспечение безопасности.
Заключение
Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
При введении в действие новых нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации, направленных на совершенствование мероприятий антитеррористической направленности, настоящее Положение уточняется и корректируется в течение двух месяцев со дня их опубликования и вступления в силу.
Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                     В.В.Маслов
                                                                   Приложение к приказу
                                                                                 директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                                                «09» января 2018 года  № 5-ПР       
ИНСТРУКЦИЯ  ДИРЕКТОРУ УЧРЕЖДЕНИЯ
 по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности проживающих и сотрудников.
1. Обязанности руководителя учрежде​ния по мерам антитеррористической и противодиверсионной защиты проживающих и сотрудников
В целях реализации неотложных мер по усилению бдительности, обеспечению безопасности жизни и здоровья проживающих и сотрудников  центра руководитель учреждения обязан:                                                                                                          
1. Изучить руководящие документы по предупреждению диверсионно-террористических актов (Федеральный закон "О противодействии терроризму" от 06.03.2006г. № 35-ФЗ, постановление Правительства РФ от 06.06.2007г. № 352 "О мерах по противодействию терроризму", постановления губернатора Ставропольского края).
2. Взять под личный контроль организацию антитеррористической и противодиверсионной защиты учреждения, развернуть разъяснительную работу среди сотрудников, направленную на усиление бдительности, организованности, готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях.
Особое внимание уделить реализации следующих мероприятий:
3. Постоянно поддерживать оперативное взаимодействие с местными органами ФСБ РФ, МВД РФ,  МЧС РФ.
4. Обеспечить пропускной режим допуска граждан и автотранспорта на контролируемую территорию, исключить бесконтрольное пребывание на территории посторонних лиц.
5. Исключить возможность нахождения бесхозных транспортных средств в непосредственной близости и на контролируемой территории.
6. Обеспечить охрану учреждения силами ЧОП. Систематически контролировать состояние охраны, требовать надлежащего выполнения ими охранных функций согласно договорным обязательствам. Требовать от руководства охранного предприятия постоянного контроля за несением службы охранниками и укомплектования поста документацией в соответствии с утвержденным перечнем документов.
7. Не допускать к ведению ремонтных работ рабочих, не имеющих постоянной или временной регистрации. Допущенных к проведению каких-либо работ, строго ограничивать сферу и территорию их деятельности. Поручать надзор и контроль за их деятельностью, выполнением ими требований установленного режима конкретным ответственным лицам из администрации.
8. Обеспечить надежный круглосуточный контроль за вносимыми (ввозимыми) на территорию учреждения грузами и предметами ручной клади .
9. Организовать периодическую проверку подвалов, чердаков, подсобных помещений, держать их закрытыми на замок и опечатанными.
10. С  окончанием рабочего времени входные двери держать в закрытом состоянии.
11. Контролировать освещенность территории учреждения в темное время суток.
12. Проверять наличие и исправность средств пожаротушения, тренировать внештатные пожарные расчеты.
13. Систематически корректировать схему оповещения сотрудников учреждения.
14. Иметь в учреждении план действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации.
15. Знать телефоны местных отделов ФСБ, МВД, МЧС, противопожарной службы, скорой помощи и аварийной бригады.
16. О случаях вскрытия предпосылок подготовки к возможным террористическим актам, чрезвычайным происшествиям немедленно сообщать в местные органы правопорядка.
                        КУДА ОБРАЩАТЬСЯ В СЛУЧАЕ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ
	СЛУЖБЫ ЭКСТРЕННОГО ВЫЗОВА
	ТЕЛЕФОН

	Единая дежурно-диспетчерская служба (ЕДДС)
	01(112)

	Полиция
	02

	Скорая помощь
	03

	Аварийная газовая служба
	04

	Оперативный дежурный управления ГО и ЧС города 
	34-29-83

	Управление ГО и ЧС города 
	56-54-66

	Оперативный дежурный МЧС края
	(8-8652) 24-52-26

	Главное Управление ГО и ЧС края
	(8-8652) 24-52-26

	Служба спасения
	(112)

	Оперативный дежурный ФСБ (оперативный контр.террор. штаб)
	22-44-16, 26-42-17

	ТЕЛЕФОНЫ ДОВЕРИЯ

	УФСБ по Ставропольскому краю
	94-04-40

	ГУ МЧС по Ставропольскому краю
	56-10-00


2. При угрозе совершения террористического акта
         2.1. Руководитель обязан:
      - При получения сообщения об угрозе совершения террористического акта из официальных источников обратной связью проверить достоверность полученного сообщения, выполнить требуемые и рекомендуемые мероприятия в исчерпывающем объеме, обеспечить последующий доклад об их исполнении и постоянный контроль развития обстановки;

- дать указания уполномоченному лицу на усиление охраны объекта и пропускного режима, осмотр территории и транспортных средств, приведение в готовность аварийно-спасательные формирования, проведение иных мероприятий по минимзации возникающих рисков, уточнить сложившуюся на момент получения сообщения обстановку, выяснить данные о возможном наличии на объекте(в непосредственном окружении) подозрительных лиц и предметов. Принять меры к сохранению обнаруженных вещественных следов подготовки (совершения) преступления;
      - отдать распоряжение  на уточнение численности, идентификацию и немедленную эвакуацию посторонних лиц. Организованный выход граждан по возможности осуществлять на заранее подобранные территории и объекты;
     - подготовить имеющиеся схемы и планы объекта (включая подвод коммуникаций и электроэнергии, оповестить и собрать специалистов способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сотрудников оперативных служб;
         - с прибытием уполномоченного должностного лица оперативного штаба доложить обстановку, передать ему управление проводимыми мероприятиями, и далее действовать согласно поступающим указаниям, принимая меры по сохранению жизни и здоровья проживающих, персонала и материальных ценностей.
3. При обнаружении взрывчатых веществ (устройств), радиоактив​ных, химических и иных предметов, представляющих опасность для жизни и здоровья проживающих и сотрудников:
1. Немедленно сообщить в управление МВД по городу Ставрополю (тел. 02) и МЧС (тел. ЕДДС 112).
2. Организовать эвакуацию проживающих и сотрудников в безопасную зону Текст сообщения повторить 3 раза: ВНИМАНИЕ! Всем срочно покинуть помещения центра в связи с угрозой взрыва. Сбор эвакуированного персонала и проживающих производить не ближе  ____ метров от здания). Немедленно дать указание заместителю о принятии мер по оцеплению опасной зоны и запрещению прохода в неё людей.
3. Обеспечить выявление на объекте подозрительных лиц и предметов, по возможности воспрепятствовать исполнению преступных замыслов.
4. Принять меры к оцеплению опасной зоны и запрещению про​хода в нее людей. Предупредить персонал котельной об остановке подачи газа в котельную и электроэнергии на объекты центра.
5. Не предпринимать самостоятельных действий, способных спровоцировать взрыв обнаруженного устройства.
6. По прибытии на место оперативной группы действовать в со​ответствии с указаниями старшего группы.
7. Сообщить в министерство о возникновении нештатной ситуации.
4. При совершении террористического акта
Руководитель обязан:
       4.1. При подрыве взрывного устройства:
  - Любым доступным способом немедленно вызвать оперативные и аварийные службы;
      - принять меры по предотвращению разрушительных последствий взрыва  и минимизации ущерба (тушения очагов возгорания, отключение электроэнергии, запрет прохода людей в опасные зоны.
      - вывести пострадавших с опасной территории и организовать оказание им неотложной помощи доступными средствами, содействовать скорейшей отправке в лечебные учреждения;
     -  до прибытия оперативных служб уточнить по возможности количество пострадавших и их возможное местонахождение;
       - по возможности сохранить вещественные следы преступления;
      -  доступными средствами осуществлять жизнеобеспечение пострадавших, находящихся в изолированных помещениях, под завалами и.т.п.
                         4.2. При захвате заложников:
       - Любым доступным способом незамедлительно сообщить в правоохранительные органы, вызвать оперативные и аварийные службы;
       - вывести людей в безопасную зону, исключающую возможность захвата в заложники иных граждан;
       - не вступать в переговоры с террористами по собственной ини​циативе;
    - при необходимости выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не про​тиворечить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
     - не допускать действий, которые могут спровоцировать напа​дающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
        - принять меры по недопущению прохода на территорию посторонних лиц и въезда транспортных средств;
        - до прибытия оперативных служб по возможности уточнить количество заложников, их установочные данные и местонахождение;
   - после прибытия оперативных служб предоставить необходимую техническую информацию на здания и сооружения и информацию об обстоятельствах происшествия.
                           5. По обеспечению охраны объекта.

5.1. Организовать охрану объекта и проводить регулярные, а также внеплановые проверки организации его охраны, технической укрепленности, оснащенности средствами ОПС и выполнение сторонами обязанностей по договору.
         5.2. Организовать соблюдение пропускного и внутриобъектового режима.
         5.3. Совместно с должностными лицами  ЧОП организовать обучение руководящего состава, охранников и персонала объекта совместным действиям при возникновении ЧС.
   5.4. Проводить тренировки с сотрудниками охраны по привитию практических навыков действовать при обнаружении подозрительных лиц и  предметов, взрывных устройств, других признаков подготовки терактов.
         5.5.  Организовывать разработку планов обеспечения безопасности объекта, принимать меры организационного характера по совершенствованию ситемы охраны.
          5.6. Принимать меры по обеспечению инженерно-технической укреплености объекта, оснащенности зданий и территории объекта системами видеорегистрации и контроля.
     5.7. Оборудовать объект тревожной кнопкой вызова вневедомственной охраны.
     5.8. Обеспечить освещение объекта в темное время суток, особенно затемненных мест хозяйственной зоны.
6. По обеспечению пожарной безопасности на объекте.
           6.1.Установить следующий противопожарный режим:
На предприятии ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
          -Разводить на территории костры, сжигать  отходы, мусор и т.п.
          -Загромождать пути эвакуации, аварийные выходы, подъезды и подступы к пожарной технике, оборудованию, инвентарю, первичным средствам пожаротушения и источникам пожарного водоснабжения.
          - Держать открытыми входы на чердаки и в подвалы.
          - Оставлять по окончанию рабочего дня неубранными от горючих материалов, отходов, мусора мастерские и другие производственные и служебные помещения.
          - Оставлять без присмотра электрооборудование, электроприборы и токоприемники, кроме установок, приборов и устройств, которые по условиям технологического процесса производства и своему предназначению должны быть включены постоянно.
          -  Отогревание замерзших водопроводных, канализационных и др. труб открытым огнем.
          - Пользоваться различными переносными электронагревательными приборами (электрокалориферы, электрокипятильники, электрочайники, электроутюги и т.п.).
         -  Производить всякого рода перепланировку помещений и возведение строений без согласования с пожарной охраной .
         - Курение на территории, в зданиях и помещениях разрешается только в установленных местах, обозначенных знаком "Место курения", оборудованных негорючими ограждающими конструкциями, негорючими урнами с водой для окурков, первичными средствами пожаротушения. Курение в других местах, в т.ч. в служебных кабинетах ЗАПРЕЩАЕТСЯ.
Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                              В.В.Маслов
                                                                  Приложение к приказу
                                                                                директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                                                «09» января 2018 года   № 5-ПР                                 
ИНСТРУКЦИЯ
по действиям  дежурного персонала  (дежурной медицинской сестры) при угрозе совершения или совершении террористического акта.
                                   1.  Общие положения

1.1. Основными способами совершения террористических актов являются:
- захват и удержание заложников в местах массового пребывания людей;
- подрыв взрывного устройства или самодельного взрывного устройства.

1.2. Дежурная медицинская сестра по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности в отделении  непосредственно подчиняется заведующему отделением, а по вопросам антитеррористической деятельности взаимодействует  с инженером по ГОЧС и  охранниками ЧОП.

1.3. В целях поддержания оперативности взаимодействия с охраной,  при заступлении на дежурство дежурная медицинская сестра обязана проверять состояние телефонной связи с дежурным охранником (т. 167). Работоспособность кнопки тревожной сигнализации (брелок) ежемесячно проверяет инженер по ГО и ЧС.
    2. При поступлении сигнала об угрозе взрыва дежурная сестра обязана:
- отметить время поступления сообщения и его содержание;
- уточнить фамилию и номер телефона передавшего сообщение;
- незамедлительно известить непосредственного руководителя о полученном сообщении, а в безотлагательных случаях сообщить в ЕДДС по тлф 112.
- продолжить исполнять свои функциональные обязанности с проведением превентивных мероприятий, а именно:

а) провести визуальный осмотр комнат проживающих, рабочего кабинета, процедурного кабинета, мест общего пользования;

б) уточнить количество проживающих в отделении, знать количество лежачих пациентов;

в) дать указание санитарке на проверку состояния эвакуационных выходов (в ночное время отпереть внутренние запоры на дверях эвакуационных выходов);

г) подготовить носилки, фонарики (в темное время суток), средства индивидуальной защиты «Феникс»;                                                                  

д)при необходимости  отключить общий рубильник в  этажном электрическом щите.                                                                  

При выполнении эвакуационных мероприятий:
- определить очередность выноса (вывода) проживающих;
- указать место сбора и маршрут движения для ходячих людей;
- после эвакуации осмотреть помещения, убедиться в полном выводе проживающих из отделения;
- провести посписочную проверку в месте сбора.
3. При обнаружении подозрительных предметов (устройств) и иных предметов, представляющих опасность для жизни и здоровья проживающих и сотрудников:
        Если в отделении кем-либо обнаружена забытая или бесхозная вещь, необходимо опросить людей, находящихся рядом, постараться установить, чья она или кто мог ее оставить. Если хозяин не установлен, немедленно сообщить о находке сотруднику охраны.
- Немедленно доложить руководству Центра, в случае крайней необходимости сообщить дежурному органов внутренних дел (тел. 02) и МЧС (тел. ЕДДС 112).
- Дать указание не приближаться, не трогать, не вскрывать, не перемещать находку.
- Организовать эвакуацию проживающих и сотрудников в безопасную зону.
- Принять меры к оцеплению опасной зоны и запрещению прохода в нее людей. 
- Отключить подачу  электроэнергии в отделение.
- Не предпринимать самостоятельных действий, способных спровоцировать взрыв обнаруженного устройства.
 4. При подрыве взрывного устройства:
- Любым доступным способом немедленно вызвать оперативные и аварийные службы (т.112);
- принять меры по предотвращению разрушительных последствий взрыва  и минимизации ущерба (тушения очагов возгорания, отключение электроэнергии, запрет прохода людей в опасные зоны), при возникновении пожара принять меры к его тушению собственными силами и имеющимися противопожарными средствами;
- вывести пострадавших с опасной территории и оказать им неотложную помощь доступными средствами, содействовать скорейшей отправке в лечебные учреждения;
-  до прибытия оперативных служб уточнить по возможности количество пострадавших и их возможное местонахождение;
- по возможности сохранить вещественные следы преступления. 
                   5. При захвате заложников:
- Любым доступным способом незамедлительно сообщить в правоохранительные органы, вызвать оперативные и аварийные службы (т.112);
- вывести людей в безопасную зону, исключающую возможность захвата в заложники иных граждан;
- не вступать в переговоры с террористами по собственной инициативе;
- при необходимости выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам.
- до прибытия оперативных служб по возможности уточнить количество заложников, их установочные данные и местонахождение.
6. При эвакуации пациентов и обслуживающего персонала

В случае совершения взрыва (угрозы взрыва) на территории отделения или в  здании  необходимо немедленно организовать эвакуацию из очага взрыва, разрушенных или поврежденных взрывом помещений.

Эвакуацию осуществлять в безопасные места на территории учреждения (парковая прогулочная зона, хозяйственно-складская зона). 

В случае возникновения чрезвычайной ситуации в отделениях корпуса «Милосердие», временную  эвакуацию пациентов осуществлять в помещения главного административно-жилого корпуса (медицинский блок, коридоры, холлы, концертный зал).
Инженер по гражданской обороне и 
чрезвычайным ситуациям                                                                      В.В.Маслов
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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ
лица, ответственного за антитеррористическую безопасность
                     Общие положения.
1.Настоящая инструкция устанавливает права и обязанности лица, ответственного за антитеррористическую безопасность учреждения.
2.Ответственным за антитеррористическую безопасность назначается лицо,  имеющее высшее образование, обладающее организаторскими способностями и опытом необходимыми для исполнения возложенных на него обязанностей.
3. Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность подчиняется непосредственно директору учреждения. Назначение на должность ответственного за антитеррористическую безопасность и освобождение его от должности производится приказом директора. 
4. Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность должно знать:
требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, законодательство Ставропольского края, постановления и распоряжения губернатора Ставропольскогоо края, решения антитеррористической комиссии Ставропольского края, муниципального образования   иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации обеспечения антитеррористической безопасности  учреждения;
особенности обстановки вокруг учреждения, требования по обеспечению технической укреплённости и антитеррористической защиты объекта; 
        порядок осуществления пропускного режима в  учреждении;
правила внутреннего распорядка  учреждения;
порядок взаимодействия с органами ФСБ, МВД, МЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации при угрозе совершения или совершении террористического акта.
5. В своей деятельности лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность руководствуется:
Конституцией РФ;
Указами и распоряжениями Президента РФ;
Решениями Правительства РФ и органов управления  всех уровней;
Административным, уголовным, трудовым законодательством;
Правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
Уставом и локальными правовыми актами учреждения;
Настоящей инструкцией.
                        Функциональные  обязанности.
На лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность учреждения возлагаются следующие обязанности:
        1.Организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в условиях обслуживания проживающих, проведения  массовых мероприятий, антитеррористической безопасности  в части, касающейся  учреждений социальной направленности.
        3. Подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя  учреждения по вопросам антитеррористической защиты, а также подготовка отчётной документации по данному вопросу. 
     4. Разработка инструкций по действиям администрации, персонала,  учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта.
       5. Организация и обеспечение пропускного режима на территорию и здания  учреждения. Взаимодействие с руководством ЧОП по вопросам организации охраны и обеспечения пропускного режима.
         6.Осуществление ежедневного контроля за территорией и помещениями   учреждения по вопросу антитеррористической безопасности. 
  7. Обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений учреждения, проведением ремонтных и строительных работ на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов.
          8. Внесение предложений руководителю учреждения по совершенствованию системы антитеррористической безопасности учреждения, в том числе технической укреплённости  объекта.
      9. Организация и проведение теоретических занятий и практических тренировок   с персоналом по их действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта.  
          10. Координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта.
    11. Взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, федеральной службы безопасности, гражданской обороны, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального образования, по вопросу обеспечения антитеррористической защиты  учреждения.
            12. Размещение наглядной агитации по антитеррористической защите объектов, справочной документации по способам и средствам экстренной связи с отделом ФСБ, УВД, органами ГО и ЧС.
                                                         Права.
Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность  имеет право:
    1.Участвовать в совещаниях, семинарах и встречах по вопросу  антитеррористической защиты учреждения, а также инициировать их проведение.
       2.Запрашивать и получать от руководства и сотрудников учреждения необходимую информацию и документы по вопросу обеспечения  антитеррористической защиты объекта.
           3. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
           4. Проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросу антитеррористической защиты объекта.
    5. Отдавать распоряжения сотрудникам учреждения по вопросам обеспечения антитеррористической безопасности. 
     6. Распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами, уставом  учреждения для обеспечения антитеррористической безопасности.
7. Повышать квалификацию для выполнения своих функциональных обязанностей.
                                                Ответственность
Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность несёт ответственность:
1.За ненадлежащее исполнение или неисполнение функциональных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах определённых действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определённых действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                  В.В.Маслов
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по действиям персонала при угрозе совершения или совершении террористического акта

1. При угрозе совершения террористического акта персонал центра обязан:
- тщательно осматривать свои рабочие места, комнаты для проживания, служебные, вспомогательные, технологические помещения на предмет возможного  обнаружения взрывных устройств или подозрительных предметов, обращать внимание на подозрительных лиц;
- при обнаружении на объекте посторонних предметов, не подходить к ним  и не пытаться осмотреть их, а немедленно доложить охранникам или непосредственному начальнику;
- при получении команды на эвакуацию, без паники покинуть помещение или действовать в соответствии с полученным распоряжением
2. При обнаружении подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством
При обнаружении подозрительного предмета в учреждении:
- немедленно сообщите о находке руководителю;
- не трогайте, не вскрывайте и не передвигайте находку;
- зафиксируйте время обнаружения находки;
- постарайтесь сделать так, чтобы люди отошли как можно дальше от опасной находки;
Помните: внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п.
3. При получении информации об эвакуации
Получив сообщение от руководителя или правоохрани​тельных органов о начале эвакуации:
- соблюдайте спокойствие и четко выполняйте их команды;
- возьмите личные документы, по возможности подготовьте к эвакуации наиболее важные служебные документы;
- отключите из электрических розеток все электропотребители;
- окажите помощь в эвакуации проживающих;
- обязательно закройте входную дверь на замок.
- не допускайте паники, истерик и спешки, помещение покидайте организованно.
Возвращайтесь в покинутое помещение только после разрешения ответственных лиц.
4. При поступлении угрозы по телефону
При поступлении угрозы по телефону:
- постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге;
- по ходу разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенно​сти его (ее) речи 
- голос (громкий или тихий, низкий или высокий),
- темп речи (быстрый или медленный), 
- произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепе​лявое, с акцентом или диалектом),
- манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выраже​ниями);
- обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или же​лезнодорожного транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, голоса, другое);
- отметьте характер звонка — городской или междугородный;
- обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.
Необходимо, если это возможно, в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:
- куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?
- какие конкретные требования он (она) выдвигает?
- выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?
- на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?
- как и когда с ним (с ней) можно связаться?
- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?
По окончании разговора немедленно сообщите о нем руководителю 
5. При поступлении угрозы в письменной форме
Угрозы в письменной форме могут поступить к вам как по почте, так и в различного рода анонимных материалах (записках, надписях, информации на дискете и т.д.).
После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно.
Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.
Не мните документ, не делайте на нем пометок. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и по​местите в отдельную жесткую папку.
Если документ поступил в конверте — его вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.
Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, — ничего не выбрасывайте.
Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа.
6. При захвате в заложники
Если вы оказались заложником, необходимо придерживаться сле​дующих правил поведения:
-  не допускайте действий, которые могут спровоцировать на​падающих к применению оружия и привести к человеческим жерт​вам;
- переносите лишения, оскорбления и унижения, не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе;
- при необходимости выполняйте требования преступников, не противоречьте им, не рискуйте жизнью окружающих и своей собствен​ной, старайтесь не допускать истерик и паники;
- на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет) спрашивайте разрешение;
- если вы ранены, постарайтесь не двигаться, этим вы сократите потерю крови.
Помните: ваша цель — остаться в живых.
Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступ​ников, отличительные черты их лиц, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров и т.д.
Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобож​дению неукоснительно соблюдайте следующие требования:
- лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигай​тесь;
- ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за преступника;
- если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон.
7. При подрыве взрывного устройства на объекте:
- любым доступным способом  немедленно вызвать оперативные службы;
- принять меры по предотвращению разрушительных последствий взрыва и минимизации ущерба (тушение пожара, отключение электроэнергии, газа);
- вывести пострадавших с опасной территории, оказать помощь;
- доступными средствами осуществлять жизнеобеспечение пострадавших, находящихся под завалами, в изолированных  помещениях;
 Инженер по гражданской   обороне и
 чрезвычайным ситуациям                                                                   В.В.Маслов
СОГЛАСОВАНО                                                     УТВЕРЖДАЮ
Директор ООО ОП «Сатурн»                                 Директор ГБСУСОН СКГЦ»
                       С.Н.Проценко                                                                  К.Э.Больбат   
«       » _______ 2018г.                                              «     » _______ 2018г.
ИНСТРУКЦИЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ  ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА
НА ТЕРРИТОРИИ  ГБСУСОН «СТАВРОПОЛЬСКИЙ КРАЕВОЙ ГЕРОНТОЛОГИЧЕСКИЙ ЦЕНТР»
1.Общие положения.

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями, изложенными в нормативных документах министерства  труда и социальной защиты населения Ставропольского края по вопросам обеспечения комплексной безопасности  учреждений социального обслуживания населения, и устанавливает порядок допуска  сотрудников, представителей иных организаций и посетителей "Ставропольского краевого геронтологического центра "  (далее -Центр) на его территорию и в здания.

1.2. Пропускной режим устанавливает порядок прохода (выхода)  работников, посетителей в здания учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территорию  учреждения, вноса (выноса) материальных ценностей для исключения несанкционированного проникновения граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здания учреждения.

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в зданиях Центра, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической, пожарной и электробезопасности, а также личной безопасности граждан.

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим утверждается директором  учреждения и согласовывается с  директором охранного предприятия, обеспечивающего физическую охрану учреждения. Организация и контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового режима возлагается на инженера по ГО и ЧС (исполняющего обязанности по обеспечению безопасности и антитеррористической защиты), а его непосредственное выполнение – на работников центра, на сотрудников охраны и дежурных медицинских сестер (в нерабочее время).

1.5. Требования настоящей Инструкции распространяются в полном объеме на всех работников Центра и  на получателей социальных услуг (далее-проживающих), в части их касающихся.
Данная инструкция доводится до всех  сотрудников  учреждения, а до  работников охраны под роспись. Дважды в год проводится дополнительный инструктаж с сотрудниками Центра по соблюдению пропускного и внутриобъектового режима.

1.6. Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами. 

1.7. Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службы охраной, оснащаются комплектом документов по организации физической охраны учреждения, в т.ч. по организации пропускного режима, образцами пропусков, а также телефоном и кнопкой тревожной сигнализации, ручными металлодетекторами.
2. Порядок пропуска  работников и посетителей, а также вноса (выноса) материальных средств.
     Пропускной режим  на объекте осуществляется частным охранным предприятием  на основании заключаемого с ним договора.

2.1. Для обеспечения пропускного режима пропуск  работников и посетителей, а также ввоз (вывоз) материальных средств осуществляется  через КПП-1 со стороны ул. Федосеева и  центральный вход главного корпуса.

2.2. Запасные ворота с южной стороны периметра Центра открываются только с разрешения директора центра (заместителя директора).
На период открытия запасных ворот контроль за ним осуществляет лицо, их открывающее.

2.3. Работники  допускаются на территорию учреждения в установленное распорядком дня время  по пропускам установленного образца.  
2.4. Посетители (родственники проживающих) могут быть допущены в  учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность с 08:00 до 20:00, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, к кому прибыл, время убытия). Передвижение родственников проживающих  и других посетителей в зданиях  учреждения осуществляется   по разовому пропуску установленного образца, выданного сотрудником охраны.

2.5. Лица,  посещающие Центр по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа удостоверяющего личность и по согласованию с  лицом к которому  они прибыли.

2.6. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

2.7. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускается в Центр директор  учреждения, назначенные дежурные ответственные лица, родственники проживающих в установленном порядке.

2.8.Осмотр вещей посетителей. При наличии у посетителей ручной клади охранник  учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.  При отказе предъявить содержимое ручной клади  посетитель не допускается в  учреждение. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть  учреждение охранник, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения или инженера по ГО и ЧС) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.

2.9. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки принадлежащие сотрудникам учреждения  проносятся на территорию учреждения после проведенного их досмотра охранником, исключающего пронос запрещенных предметов в здание  учреждения (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).
3. Порядок допуска на территорию транспортных средств централизованных перевозок, аварийных бригад, машин скорой помощи.

3.1. Въезд на территорию Центра и парковка на территории  автомашин работников осуществляется на основнии утвержденного списка, без записи в журнал регистрации. Стоянка личного транспорта сотрудников учреждения и проживающих на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально отведенном месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в  учреждении разрешается только проживающим и  персоналу, находящемся в режиме круглосуточного дежурства.

3.2. Приказом руководителя  учреждения утверждается список автотранспорта поставщиков и служб обеспечения, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию  учреждения и груза производится перед воротами.

3.3. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с личного разрешения разрешения директора  учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.

3.4. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств  в непосредственной близости от  учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, охранник (ответственный за пропускной режим) информирует руководителя  учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем  учреждения  информирует территориальный орган внутренних дел. 

3.5. Движение автотранспорта по территории Центра разрешено со скоростью не более 5 км/час.

3.6. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, продукты осуществляется в местах разгрузки с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения под контролем работника хозяйственного подразделения или другого подразделения в чье распоряжение прибыл груз.

3.7. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допускаются на территорию Центра беспрепятственно. В последующем, после ликвидации ЧС (пожара, оказания первой медицинской помощи, ликвидации аварии), в журнале регистрации автотранспортных средств осуществляется запись о допуске автотранспорта с указанием принадлежности, марки и типа автомобиля.
3.8. При допуске на территорию Центра автотранспортных средств охранник или лицо, пропускающее автотранспорт на территорию учреждения, обязано предупредить водителя и пассажиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории, соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории учреждения.
4. Порядок и правила соблюдения пропускного и внутриобъектового режима

4.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка  находиться в здании и на территории Центра разрешено:
- проживающим - круглосуточно;
- работникам  учреждения с 07.00 до 22.00, работникам пищеблока и прачечной - по отдельному графику.
- родственникам проживающих до  с 09.00 до 20.00.

4.2. Покидая рабочие места, сотрудники Центра должны закрыть окна, форточки, отключить воду, свет, обесточить все электроприборы и техническую аппаратуру.

4.3. В 21.15 дежурный персонал осуществляет внутренний обход Центра по утвержденному маршруту (обращается особое внимание  на наличие подозрительных бесхозных предметов, на окна, помещения столовой, аптеки, отсутствие течи воды в туалетах, включенных электроприборов и света). 
В ночное время обход осуществляется каждые 2 часа.

4.4. Дежурный охранник обязан осуществлять в дневное и ночное время обход и осмотр территории согласно графика обхода и схемы-маршрута.

4.5. В целях обеспечения пожарной безопасности  работники, проживающие и посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и на территории  учреждения.

4.6. В здании и на территории Центра запрещается:
- нарушать правила техники безопасности;
- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или) возгоранию.
- приносить с любой целью и использовать любым способом оружие, взрывчатые, огнеопасные вещества, спиртные и слабоалкогольные напитки,  наркотики, другие одурманивающие средства и яды;
- курение.
5. Посты охраны, расположенные на территории учреждения.
- На территории центра размещаются 3 поста охраны .
- Пост N 1 обеспечивает охрану, контрольно-пропускной режим и пропуск людей и автотранспорта на территорию центра, режим работы круглосуточный.
- Пост N 2 – контрольно-пропускной пункт - осуществляет охрану и контроль за входом и выходом через запасные ворота, охрану территории, зданий, сооружений и перимтра. Режим работы поста круглосуточный.
- Пост N 3 – внутреннего контроля, осуществляет контроль за входом в здание главного корпуса . Режим работы поста круглосуточный.
Инженер по гражданской   обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                   В.В.Маслов
                                                                               Приложение к приказу
                                                                           директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                               «9» января 2018года  №                                                                                                                                                                                             
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА
ПОСТА № 3  
 по выполнению требований пропускного и внутриобъектового режима                                                                                                                                                          на территории ГБСУСОН «СКГЦ» 
                                               1.Общие положения.
  1.1. Настоящая инструкция определяет функциональные обязанности охранника внутреннего поста № 3 в здании главного корпуса.
  1.2. Охранник непосредственно подчиняется руководителю ОП, а по вопросам обеспечения пропускного и внутриобъектового режима — руководителю  учреждения и инженеру по ГО и ЧС,  в нерабочее время координирует свои действия с дежурным медицинским персоналом.
       1.3. Охранник обязан знать:
      - инструкцию по организации пропускного  и внутриобъектового режима в части касающейся  круга своих обязанностей;
   - порядок применения кнопки тревожного сигнала и принцип работы  охранной сигнализации;
      - порядок обращения с контрольными приборами пожарной сигнализации;
      - порядок вызова по телефону оперативных служб (тлф. 01,02, 03, 112);
      - номера телефонов руководящего состава учреждения;
      - места размещения огнетушителей.
     1.4. Охранник при выполнении должностных обязанностей обязан:
   - соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
      - обеспечивать охрану от противоправных посягательств;
   - незамедлительно сообщать руководителю охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известную информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объекте охраны угрозу безопасности людей.
    1.5. Охранник выполняет свои обязанности на посту внутри здания главного корпуса, в непосредственной близости от входной двери.
                                          2. Охранник обязан:
    2.1. При заступлении на дежурства:
  - уточнить у сменяемого лица обстановку на посту, получить информацию о находящихся внутри здания посетителях;
   - проверить наличие служебной документации;
 - проверить наличие кнопки тревожной сигнализации и исправность телефонного аппарата (прослушать готовность станции к набору номера);
 - проверить исходное положение и состояние контрольных приборов пожарной сигнализации;
   - проверить наличие огнетушителей;
   - проверить наличие ключей от входных дверей.
     2.2. При несении дежурства:
    - в соответствии с установленным распорядком дня осуществлять пропуск в здание учреждения получателей социальных услуг и сотрудников (с 07:00 до 21:30);
    - пропуск посетителей (родственников проживающих) осуществлять с 08:00 до 20:30 по разовым пропускам, выданным охранником на КПП, с записью в журнал учета посетителей;
 - предоставлять посетителям информацию по размещению в зданиях отделений, отделов и служб, а также о местах проживания пациентов;
 - незамедлительно сообщать администрации учреждения, ставшую ему известную информацию о готовящихся, либо совершенных противоправных действиях и других обстоятельствах, создающих на объекте угрозу безопасности людей, а в экстренных случаях воспользоваться кнопкой тревожного сигнала;
   - осуществлять контроль за перемещением по зданию посетителей;
  - задерживать лиц, пытающихся незаконно вынести-внести запрещенные предметы, о случившемся докладывать своему непосредственному начальнику и инженеру по ГОЧС;
 - осуществлять контроль за работой приборов пожарной и тревожной сигнализации;
   - сообщать о срабатывании пожарной сигнализации инженеру по ГО и ЧС, а в неслужебное время старшему охраннику. О всех фактах срабатывания сигнализации делать запись в журнал учета работы пожарной сигнализации;
      - при возникновении пожара на объекте:
 а) поднимать тревогу, извещать руководство учреждения, а в безотлагательных случаях сообщать о пожаре по телефону 01  или 112 (форма доклада: «Говорит охранник Ставропольского краевого геронтологического центра, адрес центра ул. Федосеева, 9, фамилия_ , в здании главного корпуса произошло________ , номер телефона 36-50-37);
     б) открыть двери эвакуационных выходов;
    в) оказывать помощь персоналу в тушении очага возгорания и эвакуации людей;     
 - при обнаружении на объекте бесхозной вещи, необходимо опросить окружающих людей и установить хозяина. Если хозяин не установлен, требуется сообщить о находке руководству Центра, предотвратить доступ к предмету людей, не предпринимать самостоятельных действий, способных спровоцировать взрыв;
   - перед закрытием здания в вечернее время произвести осмотр прилегающей к входу территории и центрального холла;
   - в ночное время  совершать обход зданий, проверять надежность закрытия входных дверей, балконов и окон в санитарных комнатах первого этажа;
    - вести документацию поста;
  - при нарушении проживающими и (или) посетителями общественного порядка на территории учреждения, принимать посильные меры по пресечению правонарушений, а в случае необходимости вызывать группу быстрого реагирования вневедомственной охраны ОВД  по г. Ставрополю.         О всех случаях вызова сотрудников полиции немедленно сообщать руководству ОП  и в дальнейшем сообщать руководству учреждения;
   - о срабатывании  тревожной сигнализации немедленно сообщать охраннику контрольно-пропускного пункта и уточнять обстановку в отделении где сработала тревожная сигнализация;
   - соблюдать установленную форму одежды.
       Дежурному охраннику запрещается:
 - отвлекаться от выполнения служебных обязанностей;
 - оставлять пост без разрешения должностных лиц учреждения;
 - принимать на временное хранение, либо для передачи кому-нибудь предметы и вещи;
 - принимать пищу на посту. 
      2.3. При сдаче дежурства:
  - произвести запись в журнале несения дежурства;
 - довести информацию о состоянии охраняемого объекта и полученных распоряжениях.
Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                     В.В.Маслов
                                                                             Приложение к приказу
                                                                             директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                                             «9» января 2018года № 5 -ПР                                                                                                                                                                                       
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА  
ПОСТА № 1
 по выполнению требований пропускного и внутриобъектового режима                                                                                                                                                          на территории ГБСУСОН «СКГЦ» 
                                               1.Общие положения.
  1.1. Настоящая инструкция определяет функциональные обязанности охранника поста № 1 на проходной, который обеспечивает охрану, а также пропуск на территорию учреждения работников, посетителей и автотранспорт.
  1.2. Охранник непосредственно подчиняется руководителю ОП, а по вопросам обеспечения пропускного и внутриобъектового режима - руководителю  учреждения и инженеру по ГО и ЧС,  в нерабочее время координирует свои действия с дежурным медицинским персоналом.
       1.3. Охранник обязан знать:
      - инструкцию по организации пропускного  и внутриобъектового режима в части касающейся  круга своих обязанностей;
   - порядок применения кнопки тревожного сигнала и принцип работы  охранной сигнализации;
      - порядок обращения с контрольными приборами пожарной сигнализации;
      - порядок вызова по телефону оперативных служб (тлф. 01,02, 03, 112);
      - номера телефонов руководящего состава учреждения;
      - места размещения огнетушителей.
     1.4. Охранник при выполнении должностных обязанностей обязан:
   - соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
   - обеспечивать охрану от противоправных посягательств на жизнь и здоровье получателей социальных услуг, работников учреждения;
   - незамедлительно сообщать руководителю охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известную информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объекте охраны угрозу безопасности людей.
  1.5. Охранник выполняет свои обязанности круглосуточно внутри помещения контрольно-пропускного пункта (проходной).
                                          2. Охранник обязан:
    2.1. При заступлении на дежурство:
  - уточнить у сменяемого лица обстановку на посту, получить информацию о состоянии шлейфов пожарной сигнализации на объекте и работоспособности системы видеонаблюдения;
   - проверить наличие служебной документации;
 - проверить наличие кнопки тревожной сигнализации и её работоспособность, путем подачи, по установленным правилам, сигнала на пульт УВО и исправность телефонного аппарата (прослушать готовность станции к набору номера);
 - проверить исходное положение и состояние контрольных приборов пожарной сигнализации;
   - проверить наличие имущества пожарного щита;
 - проверить наличие  и работоспособность металлодетекторов и радиостанций.
     2.2. При несении дежурства:
- в соответствии с установленным распорядком дня осуществлять пропуск  на территорию учреждения получателей социальных услуг и сотрудников (с 07:00 до 21:30);
- пропуск посетителей (родственников проживающих), осуществлять с 08:00 до 20:00 (в рабочие дни) и с 09:00 до 20:00 (в выходные и праздничные дни) по документам удостоверяющим личность,  с записью в журнал учета посетителей;
- пропуск лиц иных организаций и учреждений, осуществляющих служебную деятельность в учреждении, осуществлять с 08:00 до 16:30 в рабочие дни по документам удостоверяющим личность, с записью в журнал учета посетителей;
     При пропуске автотранспорта на территорию, осуществлении досмотра ручной клади работников, посетителей и пациентов, выносе (вывозе) материальных средств руководствоваться требованиями, изложенными  Инструкции по организации пропускного и внутриоъектового режима.
 - предоставлять посетителям информацию по размещению в зданиях отделений, отделов и служб;
 - незамедлительно сообщать администрации учреждения, ставшую ему известную информацию о готовящихся, либо совершенных противоправных действиях и других обстоятельствах, создающих на объекте угрозу безопасности людей, а в экстренных случаях воспользоваться кнопкой тревожного сигнала;
    - задерживать лиц, пытающихся незаконно вынести-внести запрещенные предметы, о случившемся докладывать своему непосредственному начальнику и инженеру по ГОЧС;
 - осуществлять контроль за работой приборов пожарной и тревожной сигнализации;
   - сообщать о срабатывании пожарной сигнализации инженеру по ГО и ЧС.
      - при возникновении пожара на объекте:
 а) поднимать тревогу, извещать руководство учреждения, а в безотлагательных случаях сообщать о пожаре по телефону 01  или 112 (форма доклада: «Говорит охранник Ставропольского краевого геронтологического центра, адрес центра ул. Федосеева, 9, фамилия_ , в здании главного корпуса произошло________ , номер телефона 36-50-37);
     б) оповестить о пожаре охранников поста №2 и № 3;
    в) встречать подразделения противопожарной службы МЧС, прибывшие для тушения пожара, довести до руководителя подразделения МЧС место пожара и пути подъезда к нему.     
 - при обнаружении на объекте бесхозной вещи, необходимо опросить окружающих людей и установить хозяина. Если хозяин не установлен, требуется сообщить о находке руководству Центра, предотвратить доступ к предмету людей, не предпринимать самостоятельных действий, способных спровоцировать взрыв;
   - перед закрытием проходной в вечернее время произвести осмотр прилегающей к входу территории ;
       - вести документацию поста;
  - при нарушении проживающими и (или) посетителями общественного порядка на территории учреждения, принимать посильные меры по пресечению правонарушений, а в случае необходимости вызывать группу быстрого реагирования вневедомственной охраны ОВД  по г. Ставрополю.         О всех случаях вызова сотрудников полиции немедленно сообщать руководству ОП  и в дальнейшем сообщать руководству учреждения;
   - о срабатывании  тревожной сигнализации немедленно сообщать охраннику  поста №3 и уточнять обстановку в отделении где сработала тревожная сигнализация;
   - соблюдать установленную форму одежды.
       Дежурному охраннику запрещается:
 - отвлекаться от выполнения служебных обязанностей;
 - оставлять пост без разрешения должностных лиц учреждения;
 - принимать на временное хранение, либо для передачи кому-нибудь предметы и вещи;
 - принимать пищу на посту. 
      2.3. При сдаче дежурства:
  - произвести запись в журнале несения дежурства;
 - довести информацию о состоянии охраняемого объекта и полученных распоряжениях.
Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                     В.В.Маслов
                                                                               Приложение к приказу
                                                                           директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                                     «9» января 2018года      №                                                                                                                                                                                              
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА  
ПОСТА № 2
 по выполнению требований пропускного и внутриобъектового режима                                                                                                                                                          на территории ГБСУСОН «СКГЦ» 
                                               1.Общие положения.
  1.1. Настоящая инструкция определяет функциональные обязанности охранника подвижно-стационарного  поста № 2, который осуществляет обход и  обеспечивает охрану территории, зданий и сооружений учреждения.
  1.2. Охранник непосредственно подчиняется руководителю ОП, а по вопросам обеспечения пропускного и внутриобъектового режима - руководителю  учреждения и инженеру по ГО и ЧС,  в нерабочее время координирует свои действия с дежурным медицинским персоналом.
       1.3. Охранник обязан знать:
      - инструкцию по организации пропускного  и внутриобъектового режима в части касающейся  круга своих обязанностей;
   - порядок применения кнопки тревожного сигнала и принцип работы  охранной сигнализации;
      - порядок обращения с контрольными приборами пожарной сигнализации;
      - порядок вызова по телефону оперативных служб (тлф. 01,02, 03, 112);
      - номера телефонов руководящего состава учреждения;
      - места размещения огнетушителей, пожарных щитов, пожарного водоема.
     1.4. Охранник при выполнении должностных обязанностей обязан:
   - соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
   - обеспечивать охрану от противоправных посягательств на жизнь и здоровье получателей социальных услуг, работников учреждения;
   - незамедлительно сообщать руководителю охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известную информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объекте охраны угрозу безопасности людей.
  1.5. Охранник выполняет свои обязанности круглосуточно внутри помещения контрольно-пропускного пункта №2 и на маршруте патрулирования.
                                          2. Охранник обязан:
    2.1. При заступлении на дежурство:
  - уточнить у сменяемого лица обстановку на посту, получить информацию о состоянии ограждения  и осветительных приборов на территории;
   - проверить наличие служебной документации и ключей от запасных ворот;
  - проверить наличие  и работоспособность  радиостанции.
     2.2. При несении дежурства:
  - в соответствии с установленным графиком осуществлять обход территории, зданий и сооружений;
  - пропуск автотранспорта на территорию объекта через запасные ворота осуществлять только с разрешения директора учреждения, заместителя по общим вопросам и инженера по ГО и ЧС;
 - при пропуске автотранспорта на территорию, выносе (вывозе) материальных средств руководствоваться требованиями, изложенными  Инструкции по организации пропускного и внутриобъектового режима.
  -  незамедлительно сообщать администрации учреждения, ставшую ему известную информацию о готовящихся, либо совершенных противоправных действиях и других обстоятельствах, создающих на объекте угрозу безопасности людей, а в экстренных случаях воспользоваться кнопкой тревожного сигнала;
    - задерживать лиц, пытающихся незаконно проникнуть на территорию учреждения, о случившемся докладывать своему непосредственному начальнику и инженеру по ГОЧС;
 -  при обходе территории проверять состояние дверей, ворот, решеток на окнах, целостность пломб и печатей.
      - при возникновении пожара на объекте:
 а) поднимать тревогу, извещать руководство учреждения, а в безотлагательных случаях сообщать о пожаре по телефону 01  или 112 (форма доклада: «Говорит охранник Ставропольского краевого геронтологического центра, адрес центра ул. Федосеева, 9, фамилия_ , в здании главного корпуса произошло________ , номер телефона 36-50-37);
     б) оповестить о пожаре охранников поста №1 и № 3;
    в) встречать подразделения противопожарной службы МЧС, прибывшие для тушения пожара, довести до руководителя подразделения МЧС место пожара и пути подъезда к нему.     
 - при обнаружении на объекте бесхозной вещи, необходимо опросить окружающих людей и установить хозяина. Если хозяин не установлен, требуется сообщить о находке руководству Центра, предотвратить доступ к предмету людей, не предпринимать самостоятельных действий, способных спровоцировать взрыв;
   - при нарушении проживающими и (или) посетителями общественного порядка на территории учреждения, принимать посильные меры по пресечению правонарушений, а в случае необходимости вызывать группу быстрого реагирования вневедомственной охраны ОВД  по г. Ставрополю.         О всех случаях вызова сотрудников полиции немедленно сообщать руководству ОП  и в дальнейшем сообщать руководству учреждения;
   - при получении информации о срабатывании пожарной или  тревожной сигнализации немедленно прибыть и уточнить обстановку в отделении где сработала тревожная сигнализация;
   - соблюдать установленную форму одежды.
       Дежурному охраннику запрещается:
 - отвлекаться от выполнения служебных обязанностей;
 - оставлять пост без разрешения должностных лиц учреждения;
 - принимать на временное хранение, либо для передачи кому-нибудь предметы и вещи;
 - принимать пищу на посту. 
      2.3. При сдаче дежурства:
  - произвести запись в журнале несения дежурства;
 - довести информацию о состоянии охраняемого объекта и полученных распоряжениях.
Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                     В.В.Маслов
          УТВЕРЖДАЮ
          Директор ГБСУСОН «СКГЦ»
                                        К.Э.Больбат
                                                                                   " 9 " января  2018 года
План мероприятий
в «Ставропольском краевом геронтологическом центре»
по обеспечению безопасности и антитеррористической защиты 
на  2018 год
	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок
исполненения
	Ответственные
за выполнение

	1.
	Осуществление контроля за соблюдением пропускного режима в помещения и на территорию учреждения.
	ежедневно
	Инженер ГОЧС
 Маслов В.В.,
руковод. струк. подр.

	2.
	Визуальный осмотр  и проверка территории, подвалов, чердаков, подсобных помещений на предмет отсутствия подозрительных бесхозных вещей, пакетов, ящиков, сумок. 
	ежедневно
	Инженер ГОЧС, Маслов В.В.
кастелянши

	3.
	Контроль пребывания в зданиях и помещениях центра посетителей.
	ежедневно
	Охрана  ОП ,
  сотрудники отделений

	4.
	В ночное время закрывать на внутренние  запоры входные двери.
	ежедневно
	Охрана  ОП ,
  сотрудники отделений

	5.
	Обеспечить надёжный контроль за вносимой (ввозимой) на территорию ручной клади  и грузами.
	ежедневно
	Охрана ОП ,
  сотрудники отделений

	7
	Проверка работоспособности кнопки тревожной сигнализации на проходной.
	ежедневно
	Сотрудники ОП

	8
	Проверка работоспособности кнопки тревожной сигнализации в отделениях.
	ежемесячно
	Инженер ГОЧС
Маслов В.В.

	9
	Контроль приема на работу обслуживающего персонала, исключить прием на работу, выполнение ремонтных работ лиц, не имеющих документов и регистрации.
	по мере необходимости
	Заместитель директора
Копылов Ф.В.
Специалисты ОК

	10
	Осуществлять контроль за проводимыми на территории и в помещениях  ремонтными работами.
	при проведении ремонтных работ
	Заместитель директора Копылов Ф.В.


	11
	Организовывать и проводить инструктажи с персоналом и беседы с проживающими по вопросу антитеррористической безопасности.
	2 раза в год 

май
декабрь
	Инженер ГОЧС
 Маслов В.В.

	12
	Осуществлять проверку мест проведения культурных мероприятий с массовым пребыванием людей на территории и в помещениях до их начала, обеспечивать охрану в период их проведения.
	при проведении мероприятий
	Инженер ГОЧС 
Маслов В.В.

	13
	Проверка системы громкоговорящей связи и оповещения  (трансляция речевой информации) со 100% охватом помещений и территории центра. 
	февраль
апрель
сентябрь
декабрь
	Инженер ГОЧС 
Маслов В.В.
Программист
 Чужмаков И.М.

	14
	Закупить мегафон.
	3 квартал 2018г.
	Заместитель директора
Копылов Ф.В.

	15
	Организовать и провести практическую тренировку по экстренной эвакуации персонала и проживающих при возникновении угрозы взрыва  (заложенное взрывное устройство).
	апрель 
сентябрь
	Инженер ГОЧС
Маслов В.В.
Руководители подразделений

	16
	Организовать показ видеороликов  по тематике  антитеррористической безопасности. 
	июль
декабрь
	Инженер ГОЧС
Маслов В.В.

	17
	Подготовить и раздать памятки для персонала и проживающих о правилах поведения в местах с массовым пребыванием людей.
	октябрь
	Инженер ГОЧС
Маслов В.В.

	18
	Подготовить и провести  для персонала и проживающих встречу с представителями правоохранительных органов по вопросам личной и коллективной безопасности.  
	май
ноябрь
	Инженер ГОЧС
Маслов В.В.

	19
	Ведение электронной базы учета посетителей и автотранспорта, находившихся на территории учреждения.
	постоянно
	Инженер ГОЧС 
Маслов В.В.
Программист
Король А.А.

	20
	Внезапная проверка несения службы на постах охраны
	ежеквартально в ночное время
	Заместитель директора Копылов Ф.В.
Инженер ГОЧС
Маслов В.В.

	21
	Санитарная вырубка кустарника вдоль периметра ограждения
	по мере необходимости
	Заместитель директора Копылов Ф.В.


	22
	Корректировка списков владельцев транспорта и транспорта поставщиков
	ежемесячно
	Инженер ГОЧС
Маслов В.В.


Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                      В.В.Маслов
                                                                   Приложение к приказу
                                                                                 директора ГБСУСОН «СКГЦ»
                                                                                «09» января 2018 года  № 5-ПР
 ИНСТРУКЦИЯ 
ПО  ОРГАНИЗАЦИИ  ОБЕСПЕЧЕНИЯ  БЕЗОПАСНОСТИ  В СТАВРОПОЛЬСКОМ КРАЕВОМ ГЕРОНТОЛОГИЧЕСКОМ ЦЕНТРЕ
ОТ  ТЕРРОРИСТИЧЕСКИХ  И  ДРУГИХ 
ЭКСТРЕМИСТСКИХ  УГРОЗ
Действия при типовых ситуациях.
Обнаружение подозрительного предмета на объекте
 или вблизи него.

Если на объекте кем-либо обнаружена забытая или бесхозная вещь, необ​ходимо опросить людей, находящихся рядом, постараться установить, чья она или кто мог ее оставить. Если хозяин не установлен, немедленно сообщить о находке сотруднику охраны.

При получении информации об угрозе взрыва или обнаружении подозри​тельного предмета, взрывного устройства сотрудники наряда охраны или персонал объекта   обязаны  немедленно  доложить  об   этом  руководителю объекта, а при его отсутствии на объекте дежурному органа внутренних дел с последующим повторным докладом руководителю объекта.

Руководитель объекта при получении информации об угрозе взрыва или обнаружении подозрительного предмета, взрывного устройства обязан:
- сообщить о ситуации на объекте в дежурную часть территориального органа внутренних дел, территориального органа безопасности, руководителю органа местного самоуправления, в министерство;
- организовать силами подразделения охраны ограничение доступа посторонних лиц к взрывоопасному предмету;
- обеспечить доступ во взрывоопасную зону специалистов правоохранительных органов для обследования предмета и обезвреживания ВУ, оказывать необходимое содействие их деятельности.

сотрудник охраны при получении информации об угрозе взрыва до прибытия следственно-оперативной группы должен:
- точно определить место нахождения подозрительного предмета;
- опросом заявителя и очевидцев установить время обнаружения предмета, зафиксировать установочные данные лиц, обнаруживших находку, и обеспечить их присутствие к моменту прибытия оперативно-следственной группы правоохранительных органов;
- дать указание не приближаться, не трогать, не вскрывать, не перемещать находку, не заливать ее жидкостью, не засыпать песком и фунтом, не пользоваться радио- и электроаппаратурой, переговорными устройствами;
- оказывать помощь при  эвакуации пациентов и  персонала, используя маршруты, удаленные от места нахождения подозрительного предмета;
- силами других сотрудников охраны или персонала объекта обеспечить оцепление места расположения предмета и находиться на безопасном расстоянии от него;
- при необходимости организовать отключение бытовых и производственных коммуникаций газа, воды и электричества;
- не снижая уровень охраны объекта, обеспечить возможность беспрепят​ственного прохода или проезда к предмету сотрудников и транспорта следст​венно-оперативной группы;
- предоставить возможность специалистам оперативно-следственной группы побеседовать с заявителем и другими лицами, подходившими к подозрительному предмету;
- усилить контроль за состоянием охраны всего объекта, т.к. возможны террористические проявления либо аналогичного, либо иною рода в других местах на объекте.
При обнаружении подозрительных предметов, следует соблюдать следующие меры безопасности:
- не курить;
- не пользоваться электрозажигалками и другими источниками огня или искровоспроизводящими предметами;
- не трогать руками и не касаться с помощью других предметов;
- не трясти, не бросать, не сгибать, не открывать;
- место обнаружения предмета немедленно покинуть, обеспечив охрану;
- оповестить окружение (сотрудников, членов семьи, других людей);
- незамедлительно сообщить о случившемся в правоохранительные органы;
- помните: внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.д;
- не подходить к взрывным устройствам и подозрительным предметам ближе расстояния, указанного в таблице.
Рекомендуемые расстояния удаления и оцепления при обнаружении взрывного устройства (ВУ) или предмета, похожего на ВУ:
· граната РГД-5
                       - 50 м;
· граната Ф-1
                     - 200 м;
· тротиловая шашка массой 200 г          - 45 м;
· тротиловая шашка массой 400 г          - 55 м;
· пивная банка 0,33 л
                       - 60 м;
· дипломат (кейс)
                      - 230 м;
· дорожный чемодан
                      - 350 м;
· а/машина класса «Жигули»                 - 460 м;
· а/машина класса «Волга»
                - 580 м;
· микроавтобус
                       - 920 м;
· грузовая машина (фургон)                  - 1240 м.
Получение сигнала об эвакуации.

Если персонал объекта находится на своих рабочих местах необходимо последовательно выполнить следующие действия:
а). Организовать эвакуацию проживающих и сотрудников в безопасную зону.
 Текст сообщения повторить 3 раза: ВНИМАНИЕ! Всем срочно покинуть помещения центра в связи с угрозой взрыва. Сбор эвакуированного персонала и проживающих производить не ближе  ____ метров от здания, в прогулочной зоне и в хозяйственно-бытовой зоне). 
При выполнении эвакуационных мероприятий:
- определить очередность выноса (вывода) проживающих пациентов;
- указать место сбора и маршрут движения для ходячих людей;
- после эвакуации осмотреть помещения, убедиться в полном выводе проживающих из отделений;
- провести посписочную проверку в месте сбора.
 б).Закрыть окна, выключить оргтехнику, электроприборы, освещение;
    в). Взять с собой и при необходимости использовать индивидуальные сред​ства защиты (противогаз, респиратор, ватно-марлевые повязки);
  г).
 Закрыть дверь на ключ, ключ оставить в замке;
  д).
 Покинуть помещение, двигаясь маршрутами, обозначенными в схемах эвакуации,  отойти от здания и выполнять команды эвакуаторов;
    е). Принять меры по оцеплению опасной зоны и запрещению прохода в неё людей.
    
Возвращаться в покинутое помещение только после разрешения ответст​венных лиц.
Поступление угрозы по телефону.
Телефон является средством связи, которое часто используют как преступники (для передачи сообщений о заложенных бомбах, захвате людей и предъявлении политических или корыстных требований выкупа, о шантаже и других криминальных проявлениях), так и «телефонные хулиганы», высказывающие мнимые угрозы разного толка. Принимая анонимное телефонное сообщение о возможном совершении актов терроризма, необходимо помнить, что такого рода звонки несут важную криминалистическую информацию, и поэтому необходимо в разговоре с анонимом запомнить и зафиксировать как можно больше сведений: зафиксировать дату, время и продолжительность анонимного звонка; место установки телефона, на который проследовал звонок, его номер, принадлежность конкретному подразделению и сотруднику.
При получении анонимного звонка необходимо предпринять попытку «за​вязать разговор» с анонимом и попытаться выяснить конкретные сведения о его личности, профессии, месте нахождения; и, если возможно, склонить к добровольному отказу от задуманной акции.
По окончании разговора с анонимом, не кладя трубку на телефонный аппарат, немедленно сообщить о случившемся руководителю учреждения (инженеру по ГО и ЧС) для принятия ими неотложных мер по предупреждению и ло​кализации возможных тяжких последствий, а также розыску анонима.
По памяти составить подробное описание высказанных угроз или сообщенных сведений о предполагаемых актах терроризма, а также выдвинутых ультиматумах и других требованиях.
Все данные об обстоятельствах проявления, содержании угроз или сведений, изложенных анонимным абонентом, характеристике его голоса, речи, манере изложения угроз и требований сообщить руководителю службы безопасности (службы охраны) предприятия.
Во избежание распространения слухов и паники обсуждать полученную от анонима информацию с другими сотрудниками не рекомендуется.
Взрыв на территории объекта.
В случае совершения взрыва на территории объекта или в его зданиях  необходимо немедленно организовать и обеспечить выполнение следующих основных мероприятий:
- по списку экстренного вызова вызвать на объект пожарных, скорую помощь, спасателей, коммунальные службы (газ, электричество, тепло);
- по списку экстренного оповещения сообщить о происшествии руководству (администрации) учреждения, в правоохранительные органы;
- организовать эвакуацию пациентов и персонала из очага взрыва, разрушенных или поврежденных взрывом помещений;
- до прибытия службы скорой помощи оказать пострадавшим экстренную медицинскую помощь;
- отключить подачу электроэнергии, газа, воды, тепла в поврежденные взрывом помещения;
- обеспечить оцепление места взрыва и его изоляцию до прибытия компе​тентных органов силами сотрудников охраны и персонала объекта;
- при возникновении пожара принять меры к его тушению собственными силами и имеющимися противопожарными средствами.
Захват заложников.
При захвате персонала объекта или пациентов в заложники необходимо:
- незамедлительно сообщить о чрезвычайном происшествии в правоохра​нительные органы и руководству объекта;
- при возможности блокировать место происшествия, силами  со​трудников охраны;
- повысить бдительность сотрудников охраны на всех постах; 
- не вступая в переговоры с террористами, по возможности выполнять их требования, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей;
-  обеспечить эвакуацию пациентов и персонала, оказавшихся вне места захвата заложников;
-  прекратить доступ на объект людей и проезд автотранспорта;
-  принять меры к беспрепятственному проходу и проезду на объект со​трудников правоохранительных органов;
- по прибытии спецподразделений ФСБ России и МВД России предоставить им всю необходимую информацию: схемы объекта, поэтажные планы, расположение систем видео наблюдения, вентиляции, электроснабжения и др.;
- в дальнейшем действовать в соответствии с распоряжениями руководителя контртеррористической операции.
В ситуации, когда проявились признаки угрозы захвата заложников пациентам и сотрудникам, не​обходимо:
·     постараться избежать попадания в их число. Немедленно покинуть опасную зону или спрятаться;
·     спрятавшись, дождаться ухода террористов, при первой возможности покинуть убежище и удалиться.
Исключением являются ситуации, когда кто-либо из потенциальных за​ложников оказался в поле зрения террористов или при высокой вероятности встречи с ними.
Оказавшись в заложниках следует придерживаться следующих правил.
    Необходимо стойко и сдержанно переносить лишения и оскорбления тер​рористов, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе.
Не допускать действий, которые могут спровоцировать преступников к применению физической силы или оружия.
Выполнять требования преступников, не противоречить им, не допускать истерик и паники.
Спрашивать разрешение у захватчиков на совершение любых действий: сесть, встать, попить, сходить в туалет и др.
При ранении, постараться самостоятельно оказать себе первую доврачебную помощь.
При наличии возможности, используя любой доступный способ связи, без риска для жизни, проявляя осторожность, попытаться сообщить о произошедшем в правоохранительные органы, подразделение безопасности или службу охраны объекта.
При проведении сотрудниками спецподразделений операции по освобождению заложников необходимо соблюдать следующие требования:
 - лечь на пол лицом вниз, по возможности прижавшись к стене, голову закрыть руками и не двигаться;
- ни в коем случае не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять бегущего за преступника;
- если есть возможность, необходимо держаться подальше от проёмов дверей и окон;
- не возмущаться, если при штурме и захвате с пострадавшим могут поначалу (до установления личности) поступить несколько некорректно, как с вероятным преступником. Освобожденного заложника могут обыскать, заковать в наручники, связать, нанести эмоциональную или физическую травму, подвергнуть допросу. Необходимо к этому отнестись с пониманием, т.к. в подобных ситуациях такие действия штурмующих (до окончательной идентификации всех лиц и выявления истинных преступников) оправданы.

Необходимо постараться фиксировать в памяти все события, которые со​провождают захват. Эта информация будет очень важна для правоохранительных органов.
Главное - не паниковать, даже если бандиты перестали себя контролировать.
Демаскирующие признаки взрывных устройств в почтовых отправлениях.
При внешнем осмотре поступающих в канцелярию объекта писем и бан​деролей необходимо обращать внимание на признаки возможного наличия внутри почтового отправления взрывного устройства или иного взрывоопасного объекта могут указывать:
- кустарный (самодельный) способ изготовления упаковки почтового от​правления: нестандартная коробка, пакет или конверт, непрофессиональный способ заклейки, использование бытовых липких или электроизоляционных лент, дополнительного клея;
- необычно тяжелый вес и неравномерное заполнение внутренней полости почтового отправления;
- наличие большого числа почтовых марок, необычные надписи («лично», «вскрывать здесь» и др.), исполнение надписей адреса отправителя и получателя печатными буквами или путем наклейки вырезанных букв газетного текста;
- отсутствие обратного адреса отправителя или несовпадение с фактическим местом отправки по штемпелю почтового предприятия;
·  присутствие внутри почтового отправления металлических предметов, проводов, источников тока, которые могут являться элементами конструкции взрывного устройства;
·  наличие внутри почтового отправления сыпучих веществ, что обнаруживается при переворачивании объекта;
- масляные и иные пятна на поверхности, указывающие на наличие внутри веществ с соответствующими свойствами; необычный запах, исходящий от почтового отправления;
- разрывы упаковки и странные по своему назначению предметы (фольга, электрические коммутационные изделия и т.д.), выступающие в местах разрыва; а также наличие в разрывах частиц, напоминающих порох или иное взрывчатое вещество.
Угроза в письме
Угрозы в письменной форме могут поступить как по почте, так и в различного рода анонимных материалах (записках, надписях, информации на дискете и т.д.).
В этих случаях необходимо:
·     после получения такого документа обращаться с ним максимально осто​рожно;
·     постараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;
·     не мять документ, не делать на нем пометок;
·      по возможности убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку;
·      если документ поступил в конверте, его вскрытие производить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
·      сохранять все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, — ничего не выбрасывать;
·      не расширять круг лиц, знакомых с содержанием документа.
Все это поможет правоохранительным органам при проведении последующих криминалистических исследований.
 КУДА ОБРАЩАТЬСЯ В СЛУЧАЕ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ
	СЛУЖБЫ ЭКСТРЕННОГО ВЫЗОВА
	ТЕЛЕФОН

	Единая дежурно-диспетчерская служба (ЕДДС)
	01(112)

	Полиция
	02

	Скорая помощь
	03

	Аварийная газовая служба
	04

	Оперативный дежурный управления ГО и ЧС города 
	34-29-83

	Управление ГО и ЧС города 
	56-54-66

	Оперативный дежурный МЧС края
	24-52-26

	Главное Управление ГО и ЧС края
	 24-52-26

	Служба спасения
	(112)

	Оперативный дежурный ФСБ (оперативный контр.террор. штаб)
	22-44-16, 26-42-17

	ТЕЛЕФОНЫ ДОВЕРИЯ

	УФСБ по Ставропольскому краю
	94-04-40

	ГУ МЧС по Ставропольскому краю
	56-10-00


Инженер по гражданской обороне и
чрезвычайным ситуациям                                                                    В.В. Маслов
Министерство труда и социальной защиты населения


 Ставропольского края


ГБСУСОН «Ставропольский краевой геронтологический центр»
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